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TỜ TRÌNH 

 Về việc trình ban hành Quyết định ủy quyền giải quyết công tác chứng thực 

  
 

Kính gửi: Đồng chí Chủ tịch UBND xã 
 

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 

Căn cứ Nghị định số 23/2015/NĐ-CP của Chính phủ về cấp bản sao từ số gốc, 

chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao 

dịch; Nghị định số 07/2025/NĐ-CP của Chính phủ Sửa đổi, bổ sung một số điều 

của các Nghị định trong lĩnh vực hộ tịch, quốc tịch, chứng thực; Nghị định số 

280/2025/NĐ-CP của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 

23/2015/NĐ-CP về cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng 

thực chữ ký và chứng thực hợp đồng, giao dịch, được sửa đổi, bổ sung bởi Nghị 

định số 07/2025/NĐ-CP;  

Căn cứ Nghị định số 120/2025/NĐ-CP của Chính phủ Quy định về phân định 

thấm quyển của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực quản lý nhà nước 

của Bộ Tư pháp;  

Căn cứ Nghị quyết số 32/2025/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân tỉnh Bắc 

Ninh về việc Quy định phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn của Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã được ủy quyền cho công chức thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã thực hiện 

trong công tác chứng thực trên địa bàn tỉnh Bắc Ninh;  

 Căn cứ Công văn số 5627/UBND-NC ngày 08/12/2025 của Chủ tịch UBND 

tỉnh Bắc Ninh về việc triển khai thi hành Nghị định số 280/2025/NĐ-CP của Chính 

phủ. 

Như vậy, thẩm quyền về việc chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực 

chữ ký là của Chủ tịch UBND xã hoặc do Chủ tịch UBND xã phân công, ủy quyền 

thực hiện việc chứng thực. 

II. CĂN CỨ THỰC TIỄN VÀ LÝ DO ĐỀ NGHỊ ỦY QUYỀN 

 Thực hiện chủ trương cải cách hành chính, phân cấp, phân quyền gắn với 

nâng cao hiệu lực, hiệu quả quản lý nhà nước; đồng thời đáp ứng yêu cầu thực tiễn 

trong việc tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính về chứng thực cho tổ chức, cá 

nhân trên địa bàn xã, việc ủy quyền cho công chức Trung tâm hành chính công xã 
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thực hiện một số nhiệm vụ chứng thực là cần thiết, phù hợp với quy định pháp luật 

hiện hành 

Việc ban hành Quyết định ủy quyền sẽ góp phần giảm tải công việc cho Chủ 

tịch UBND xã, bảo đảm việc giải quyết thủ tục hành chính được kịp thời, thông 

suốt, nâng cao chất lượng phục vụ Nhân dân. 

III. NỘI DUNG ĐỀ NGHỊ 

Trung tâm phục vụ hành chính công xã kính đề nghị Chủ tịch UBND xã 

xem xét, ban hành Quyết định ủy quyền cho công chức có tên sau thực hiện một số 

nội dung trong giải quyết công tác chứng thực, gồm: 

Ông Lê Tiến Trung – Công chức Trung tâm Phục vụ hành chính công xã  

 -  Nội dung, phạm vi ủy quyền 

 (1) Chứng thực bản sao từ bản chính giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức 

có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ 

quan tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm 

quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận.  

(2) Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản.  

(3) Chứng thực chữ ký người dịch trong các giấy tờ, văn bản từ tiếng nước 

ngoài sang tiếng Việt, từ tiếng Việt sang tiếng nước ngoài.  

- Thời hạn ủy quyền: Từ ngày 01/4/2026 đến khi có văn bản khác thay thế. 

- Quyền hạn và trách nhiệm của người được ủy quyền: được ký thừa ủy 

quyền và sử dụng con dấu của UBND xã khi thực hiện nhiệm vụ được ủy quyền; báo 

cáo Chủ tịch UBND xã kết quả thực hiện các nội dung được ủy quyền theo quy định  

Kính trình Chủ tịch UBND xã xem xét, quyết định./. 

 
Nơi nhận: 
- Như kính gửi; 
- Chủ tịch, các PCT UBND xã (b/c); 

- LĐ, CV Văn phòng HĐND&UBND xã; 

- Lưu: VT. 

 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Đặng Thái Sơn 
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